V.S.V.0.Software Group
GUIA RAPIDA PARA TEOS® POS STORE

CONFIGURACION INICIAL Y REFERENCIA RAPIDA
TEOS POS STORE

VER: 1.0.0
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A.- Ingresando al sistema:

Para ingresar al sistema localice el botdn
doble clic.

en el menu principal y haga

Compariias Disponibles

1. TEOS POS STORE VER. 1.0.0

Aceptar LCancelar

P ——

Seleccione la compaiiia 1ro. 01. y haga clic en aceptar.

CONTROL DE SEGURIDAD

7/ é‘ﬁ Mientras no esté configurado, la contrasefia

TEOS POS STORE VER 1.0.0 es [1], EN Numero uno. Digitelo y luego haga
Password clic en OK.

Lac fia[ 1], es to. Eliminela.
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EEEREEECHAS La fecha REAL, es la fecha que tiene la

Fechas del Sistema

TEOS POS STORE VER 1.0.0

computadora actualmente. La fecha de
proceso es la fecha con la que trabaja usted.
Si no necesita cambiarla, presione ENTER.

Fecha Real Fecha Proceso Periado El periodo contable sera 01, para todos los
o | casos excepto que el departamento de

contabilidad le indique lo contrario.

Ahora, presione Aceptar

INGRESAR AL POS

Presione INGRESAR AL POS.

En este momento sera llevado a la pantalla principal del POS STORE.
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B.- Menu principal

& ‘ CLIENTES ‘| Fl |

- Incluir clientes de crédito

El la opcion de clientes, debera de incluir todos los clientes que tienen cuentas por
cobrar. Ademas el sistema le permite desde el menu de facturacién agregar aquellos
que tienen apartados.

Ingrese los datos:
Codigo: f ‘ 0K ‘

Nombre: | yOMBRE

Feferencia: REFERENCIA

Telefonos: TELEFONOS
E-Mail| s

FaceBook: FACEBOOK

Dirgccidn: DIRECCION

Ingrese los datos del cliente de acuerdo a cada campo.

Dezcuento ﬂ
Automatico:

Cobrar Impuestos: 77 Activo ?

Limite de Crédito:

10,000.00

En el fin de la pantalla, encontrara los campos de configuracién general basica.

Limite de crédito: es el monto maximo que se le dara a los apartados y facturas de
crédito.

Descuento automatico: Este proceso asigna en forma automatica un descuento
cuando este cliente reciba facturacion.

Compras: El total de compras a la fecha.
Saldo: El saldo de crédito que el cliente posee a la fecha de la consulta.

Cobrar impuestos: Si esta casilla se marca, se cobrara el impuesto, de lo contrario,
no se cobrara.

Activo: Si no marca esta casilla, el cliente no sera considerado para lo procesos.
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@1 INVENTARIOS

-

Control del Movimiento de inventarios: Entrada, salidas y ajustes.

TIFD DE MOVIMIENTO: @ Entrada ) Salida ) Ajuste INGRESE EL MUMERD DE DOCUMENT D123 | 0K |

Para hacer un movimiento al inventario, primero debera de indicar el tipo de
movimiento que requiere hacer.

Marque entrada, salida o ajuste (en el caso de los ajustes, debera de realizarlos en
NEGATIVO, si son de resta.)

Posteriormente indique el nimero de documento. Ej. La factura de compra.

COD.DE ARTICULDS, [ Buscar | [ oK

Ahora ingrese el cédigo de articulo (o pase el scanner, para el codigo de barras). A
continuacion presione OK, haga clic en BUSCAR, si requiere buscar un cédigo por
descripcion, o codigo.

CANTIDAD: COSTO: TOTAL: f 1
00 .00 00| ok

Ingrese la cantidad, el COSTO (NO ES EL PRECIO) y el sistema le dara el total de la
linea. Continle hasta completar las entradas de todos los articulos que corresponden
a la entrada o salida.

IMPRIMIR ENTRADA

Una ves terminada la entrada imprimala \
Revise los movimientos de la entrada. Si requiere cambiar solo repita el codigo de

articulo, y corrija la cantidad. Para eliminar el movimiento, repita el codigo de articulo y
deje la CANTIDAD EN CERO. Esto eliminara el registro.

APLICAR ENTRADA

Una vez, revisada presione | ! para que afecte los saldos
del inventario. Una vez aplicada solo podra modificar los saldos por medio de
AJUSTES.
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\'ﬁ;‘ ARTICULOS H F2 |

Control de articulos de inventarios.
Nota: Antes de ingresar los articulos, debera de haber incluido las categorias y
bodegas. Vea el capitulo CONFIGURACION adelante.

Para ingresar en forma directa utilice la tecla de funcion F2.

Cod/UTP/Cad Banas]; | OK | BUSCAR |

Dezcripoian: ARTICLILD

- |

Purta de He-Drden:- Preciof:

Eategu:uria:|

-

Bu:udega:'
Jbicacian:

Comentarios:

Ingrese los datos basicos de cada producto. Para el cddigo, pase el scanner sobre el
campo: Cod/UTP/Cod.Barras.

Costo: En esta casilla debera de ingresar el costo promedio del articulo. Nota: Las
entradas de inventario generan el costo de acuerdo a al configuracion del sistema.
Vea: CONFIGURACION.

Precios: Puede usar 2 precios (puede tener un segundo precio con un descuento ya
aplicado), y un tercer precio en ddlares. Esto con el fin de tener una referencia del
proveedor si el ingreso es el dblares.

Imp.Vta: Marque esta casilla si el articulo aplica el impuesto de ventas en el momento
de facturar.

Punto de re-orden: Para efectos de tener el inventario en un stock permanente ,
indique la cantidad minima que debe de haber en bodega.

Categoria: Indique la categoria a la que pertenece el articulo.

Bodega: Indique la bodega en donde el producto tendra el stock.
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Ubicacion: Para poder ubicar el producto en forma mas rapida, esta ubicacion sera
desplegada en el momento de facturar.

Comentarios: Indique un comentario adicional con respecto al producto.

Momero de zene:
Garantia:[dias]: 0
Para efectos del modulo de servicio y reparacion, indique el nimero de serie del
articulo. También puede pasar el scanner sobre el numero de serie.

Finalmente indique el tiempo de garantia en (DIAS), esto le permitira saber cuantos
dias de garantia tiene aun, un producto si requiere servicio de reparacion.
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‘ FACTURAR

- Crear las facturas de ventas.

Control de facturacion:

Nota: Antes de iniciar con la facturaciéon debera de tener:
1.- Configurado el sistema.

2.- Ingresado todos los articulos con sus precios.

3.- Haber realizado las entradas al inventario.

No.Factura: a000000001 m Fecha: 19012012 Hora: 1 2:03 AM

El campo de No. Factura, fecha y hora son puestas en forma automatica por Teos®, si
requiere consultar una factura (solo en movimiento diario), digite el numero y presione
VER FACTURA.

‘ FACTURA HDEVDLUCIDN H APARTADOS HDHDEN THAEAJD‘

Ahora indique el tipo de moviendo que utilizara: FACTURA

e SIS s

Seleccione el cliente haciendo clic en CLIENTE (sera impresa la ventana de
blusqueda). También puede digitar directamente el nombre en este campo, o ingresar
el codigo directamente.

‘ PRODUCTO ‘ M

Puede presionar PRODUCTO, para tener un catalogo por pantalla de los articulos.
También puede digitar el cédigo directamente, o bien pasar el scanner.

FPRECIC: 150000 SALDC: 00 UBl: PASI A ESTANTE D

Una vez, leido el articulo vera el saldo y la ubicacidn, asi como el precio.

‘ CANTIDAD: ‘ @@ DESC: @@ ﬁ

Indique la cantidad a facturar o presione [+] para sumar uno o [-] para restar.

FRECIO

Presione PRECIO, para cambiar el precio actual.
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Presione REFRESCAR, si requiere iniciar la aplicaciéon. Sl no ha generado
la factura NO SERA GUARDADA, puede hacerlo las veces que sea necesario.

AN
K

El indicador le dira cuando el saldo sea cero o en rojo. Dependiendo de la
configuracion del sistema, puede o no facturar en rojo. Vea: CONFIGURACION

OK
| Presione OK, PARA GUARDAR EL REGISTRO.

NOMERE DEL NEGOCIO
TELEGFONOS

DIEECCION DEL MEGOCIO
3-101-2323232

CANTIDAD PEECIO TOTAL
1.00 ARTICULO PRINCIPAL 1,695.00
SUE-TOTAL: 1,695.00
IMP.VTAS.: 195.00
DEZCUENTO: .00
TOTAL: 1,890.00
REGISTROZ

*+% GRACIAS POR SU VISITA **%
FOFEMA DE PAGO:
RECIEIDO: a0

Nota: Todos los datos del tiquete se pueden modificar en CONFIGURACION.

Ahora tendra un previo del la impresion del tiquete de caja, puede repetir la accion las
veces necesarias. Para excluir un registro digite nuevamente del cédigo e utilice
cantidad CERO, esto excluira el registro y actualizara la factura

SUB-TOTAL:[ 169500
IMP.VTAS:( 195.00
DESCUENTO: 00 iy X
[, También tendra una ventana con los
TOTAL: 1,890.00 | totales de la factura hasta ese momento.
PAGA CON:( 00

[ ‘ PAGAR/GUARDAR U
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PAGA CDN:[ .00

Si paga en efectivo ingrese el monto recibido.

|  PAGAR/GUARDAR
Ahora haga clic en PAGAR / GUARDAR

VISA m@ DISCOVER

Si el pago es en tarjetas, seleccionela de la lista.

RECIBIR FORMA DE PAGO,

SU CAMBIO:

110.00

CERRAR

Una vez recibido el monto del pago, sera impresa una pantalla con el cambio a
entregar. Presione ENTER, o CERRAR, para finalizar la factura.

DEVOLUCION

EN CASO DE DEVOLUCIONES ES EXACTAMENTE EL MISMO

PROCESO.

APARTADOS

Para realizar un apartado:

a.- Antes de hacer un apartado primero debera de haber hecho la factura.

Mumero de Apartado[Mro.Factura): 1/|WER FACT

Ingrese el numero
en VER FACT

de factura, a la que cargara el apartado. Posteriormente haga clic
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Articulos:
ARTICULO PRINCIPAL 1.00 1,500.00 1,500.00 |
MONTO TOTAL: 1,500, 00
Seran impresos los articulos de esa factura.
BUSCAR Cadige:[PIN) 4 97130289 oK EUSCAR

MNombre: CLIENTE
Direccion: pypEcCION
Teléfonos: TELEFOMOS
E-bail: E-MAIL
Fecha Nacimienta: 54 111 /1972 Autorizades a) TORIZADOZ

Arbicnlne-

Ahora llene los datos del cliente.

GUARDAR
' Haga clic en GUARDAR.

En ese momento el APARTADO estara guardado vy listo, para recibir abonos.

REALIZAR UN PAGO AL APARTADO:

APARTADOS
Vaya el modulo de facturacion. Seleccione | |

Mumero de ApartadolMro.Factural: 1

Digite el nimero de factura (es el mismo que el nimero de apartado).

Mro Recibo: 5| Fecha , , Monto: o0l GUARDAR

Hecha Par:

Digite el numero de RECIBO, la FECHA y el MONTO DEL ABONO, a continuacion
haga clic en GUARDAR. Puede indicar la persona que los hizo en caso de que no sea
el cliente.
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Qooooooos 2040142012 500.00 - |

SaLD0 INICIAL:  1.500.00 E
&BOWOS:  500.00

=]
GUARDAR BORRAR REFRESCAR
Verifiqgue el movimiento de los apartados.
SALDO IMICIAL:  1.500.00 - |
ABOMOS: 50000 3
===========3 SALDO:  1,000.00 3
LE QUEDAM: 53 DIAS PARA CANCELAR EL APARTADO E

También los dias que tiene el cliente disponibles para finalizar.

A continuacion haga clic en IMPRIMIR.
RECIBO DE DINERD
WOMBRE DEL NEGOCIO
Hi RECIBIDO DE:
CLIENTE
NRC CED:107130289
L& SUMAL TE:500.00
POR CONCEPTO DE ABONO A FRCT MRO:1
ESTADD DE CUENTA:
000000005 22/01/2012 500.00
000000006 20/01,/2012 500,00

SIID0 WICTAL:  1,500.00
WBNOS:  1,000.00

s==========3 GRLD0 500.00
LE QUEDAN: 55 DTAS PARA CINCELAR EL APARTALO

Tendra el estado de cuenta del cliente.
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& CONFIGURAR
= |

CONFIGURACION

Configurar los parametros del sistema.

Codigo de Configuracion: I Ok, |Puede incluir hasta 9 configuraciones.

Membre! ONFIGURACION GENERAL

Datos del negocio:

Codigo Fizcal:
MNombre:
Direccion:
Telefonos: NOTA
- La configuracion de loz
Web-Site: campos esta limitada a 35
N ezpacios debido a que ez
E-Mail: tarnafio rmasimo que
] zopartan la mayaria de las
Mra.Registio impregoras de punto de
Fizcal: ventasz.

- - -

En la pantalla principal debera de ingresar los datos del negocio. Estos datos seran los
que se impriman en el tiquete de caja.

Datoz del Tiquete:
Itilice PO, para imprimir por pantalla. Puede

Puerto de Salida de Impresora: FD uzar la ruta de una imprezora en red.

Pie de Tiquete: v cosciag POR 51 VISITA =
Saldos de pagina al final: 9

@ Probar Impresidn

Indique la salida de la impresora la cual puede ser : COM1, COM2, COM3, LPT1,
LPT2, LPT3, PD(para verlos por pantalla), o bien una ruta completa de una
impresora en red Ej. \\servidor\impresora_principal.

Indique el final del tiquete, generalmente este mensaje cambia al final del afio, dias
especiales. Ej ** FELIZ NAVIDAD **
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Categonias y Bodegas:

Itilice estos maestroz para ingresar laz categorias que seran incluidas por articulo. Una vez
incluidas ze laz puede asignar a cada producto.

CATEGORIAS BODEGAS

Para asignar las bodegas, y las categorias debe de hacerlos desde aqui.

B FT20- MAESTRO DE CATEGLC

Codigo: - | oK

Dezcripcion:

Comentario;

ActivalS M|

Inclura aqui laz categoniaz de productos..

GUARDAR BORRAR REFRESCAR IMPRIMIR

|Limpiar esta pantalla.|

B FT21 - MAESTRO DE BODEGAS

Codigo: - | oK

Dezcripcion:

Comentario;

Perrmitir la facturacion en rojo.

aestro de bodegas por articulos.

GUARDAR BORRAR REFRESCAR IMPRIMIR

En ambos casos deben de ser cédigos alfanuméricos
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Categornias v Bodegas:
] . Esta opcidn esta disefiada para eliminar toda la
infarmacion incluida excepta los maestros. Debe
[ LIMPIAR MOVIMIENTOS | de hacer un respaldo de infaramcion pa que este
proceszo es imeversible,

Esta opcion esta disefiada para que durante un tiempo prudencial, los usuarios pueda
hacer practicas, sin necesidad de que esta informacion quede como “basura” en el
sistema. Esta opcion eliminara TODOS LOS MOVIMIENTOS, NO ASI LOS

MAESTROS DE ARTICULOS y CLIENTE. Estos quedaran intactos.

Utilice esta opcion SOLO S| ESTA SEGURO.

Se recomienda realizar un respaldo de
informacioén antes de ejecutarla.
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CIERRES

I._ﬁ

Con el propésito de no cargar las bases de datos, los cierres trasladan la informacion
de una tabla a otra.

Antes de realizar los cierres debera de realizar un RESPALDO DE Informacion

B FT19- PROCESOS DE CIERRES

ATENCION:

E zte proceso toma la informacion de un periodo, ¢ la paza al proximo periodo.
Ezte proceso ex imeversible | por o tanto s& recomienda un rezpaldo de
infarmacidn,

CIERRE DIARIO CIERRE MEMSLAL CIERRE ANUAL

Cierre diario:

Este proceso toma la informacion del dia, y la traslada al movimiento de mes. Esto
quiere decir que los reportes diarios, no se podran emitir una vez ejecutada la opcion.

Esta opcion se debe de ejecutar al final de cada dia.

ANTES DE HACER EL CIERRE DIARIO. DEBE DE IMPRIMIR LOS REPORTES
DIARIOS.

Cierre Mensual:

El proceso de cierre mensual, toma la informacién del movimiento del mes, y lo
acumula las historico.

Esta opcion se debe de ejecutar al final de cada mes.
Cierre Anual:

Este opcidn se corre al final del afio, para limpiar la informacién y liberar al movimiento
anual preparandolo para un nuevo afo.
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PARA MAS INFORMACION Y DETALLE GENERAL INGRESE A:

WWW.TEOSPOS.COM

CONTACTOS:

Servicio al cliente: (506)-8888-6539
Soporte Técnico: (506)-8604-1147

vsvosg@hotmail.com MSN

info@vsvosg.com
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