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1.- Proceso de proveedores: INCLUIR
Vaya al menu principal en la opcion PROVEEDORES
Entradas-5 alidaz-djustes: Wi
INVENTARIOS ‘

(PRDVEEDDHE?D

u

0 Cierres Diarios: Ci

Para incluir un proveedor haga clic en PROVEEDORES.

EEDORES FACTLIRA,

|meluir facturaz por pagar y

Incluir los datos basicos
hacer pagoz

del proveedor.

W F01- Maestro de Proveedores

Ingreze los datos:

Cod: | 0000000000001 23456 0K

Nombre:|NDMBHE DEL PROVEEDOR

Cuenta Mro: ||:L|ENTA

Digite los datos completos

Teleforas:| e\ EFaNgs del proveedor.
€M El limite de crédito y el plazo,
tienen incidencia en e/ momento de
Wb SIE yputw MIPRDVEEDOR. COM realizar las facturar.

Direccio’n:|D|HECCIDN ] ] ]
Para finalizar haga clic en

Dbservacion: |coMeNTARIDS.

. - o ;
Limite de Crédito: m Au?g;gﬁg; m Guardar
Compras: Plazo d
azo de - . e
Pagos PagoDIast CREN Repita la accion para cada
S alder: Cobrar Impuestos: @ o)~ O proveedor'

REFRESCAR

GUARDAR |) BORRAR
e

IMPRIMIR ‘
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2.- Incluir movimientos.

Para incluir las facturas por pagar, vaya a facturacién/pagos:

EEDORES FACTLIRA,

|meluir facturaz por pagar y

Incluir los datos basicos
hacer pagoz

del proveedor.

2.1.- Digite la fecha, y el nUmero de factura que requiere incluir. Este nimero
NO puede ser cero.

Fecha |o12/2012 Hro.Documenta g000000000000008888¢ (0K [} Cortads & Credio

o . .
de oveedor.| | Seleccionar

2.2.- Seleccione en proveedor de la lista.

SN 0242012 et oo00000000000000000 OF | © Cortado % Crédito
Codigo de F‘mveedor:| 129456

NOMERE DEL PREOVEEDOR j SeleccionarF‘roveedor)

2.3.- Digite el monto de la factura, y el plazo de crédito (en dias). Después
haga clic en guardar.

L R B LI o T LR I SN R e LI o T ICLCTLYLLD

Monto de la factura: | 5,000,000, 00 Flazo de pago en aias: ’_DBU Wence

. . 1
Observaciones: |E0mentali0 de la factura. GUAR DAF‘_l

Movimiento de Facluras:

2.4.- Una vez que ha guardado, vera el detalle de la factura en el campo de
movimientos.

Movimiento de Facturas:

8888 01/02/2012 0D2/03/2012 5,000,000.00 <« SIN VENCER >

SALDO INICIAL: 5,000,000.00 PALGOS: .00 SALDO: 5,000,000.00
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3.- Realizar un pago a una factura.

3.1.- Seleccione el proveedor al cual requiere hacer un pago.

= /02/2012 st 0000000000000000000 0K | ¢ Contade & Crédite

Codigo de P'0V39d°'1| 123456 MNOMEREE DEL PROVEEDOR j Seleccionar Proveedor )

3.2.- Seleccione la factura a la cual requiere hacer el pago...

Movimiento de Facturas:

Mro.Factura Maonta

L5,000,000.00

i I 5 QI o [HIIE

< SIN VENCER >

SALDO INICIAL: S,000,000,.00 PAGOD:

3.3.- Los datos de la factura seleccionada, seran impresos en la
pantalla de opciones.

| B

M[D'HEG:I FeChE:ﬁ£U2£2D‘I2 | Forma de Peno:™ Tiangferencia © Cheque  Efectivo  Canje  MAL

Plazo:“ Fecha Vencimiento
Mumero de Referencia: | Monto:| 5.,000,000.00 PAGAR

o
DT rToveeT:
Total de Compras:|

Fecha de Factur: |

Limnite de Credita: | f;’h--| s | P |

3.4.- Digite el nimero de recibo o documento y la fecha, indique la
forma de pago.

La forma de pago N/C, genera un monto en negativo en las
cuentas por pagar. Es decir una nota de crédito.

: - . PAGAR
3.5.- Revise el movimiento y haga clic en para guardarlo.
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! E Esta factura aun no estd vencida...desea continuar...
L]

En caso de que la factura no esté vencida el sistema indicara, de lo
contrario sera actualizada la pantalla de movimientos.

Movimiento de Facturas:

Mro.Factura Yencimiento Monta
5588 01/02/2012 0270372012 5,000,000.00 < 3IN VENCER >
01/02/2012 CANJE 500, 000.00
01/02/2012 CANJE 500, 000.00
0170272012 CANJE 500, 000.00
SALDD INICIAL: 5,000,000.00 PAGOS: 1,500,000.00 SALDO: 3,500,000.00
Wre Pac Farhal —~

La ventana se ira actualizando con cada pago, y presentara el estado
de cuenta con el acumulado de los movimientos.

3.6.- Imprimiendo el estado de cuenta.

Opciones:

Para la impresion seleccione IMPRIMIR...

Configurar impresidn

Imprezara

[0l S B road G un pditd aching Propiedades. ..

Eztado: Listo

Tipo: BroadGun pditdachine

Ubicacin: PDFPORTI:

Comentario:

Papel Orientacian

Tamafio: |Carta j * Yertical
Qrigen: |."-‘-.utnmatica||y Select j " Harizontal

Red... Aceptar | Cancelar

Selecciona la impresora destino...
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INDINA PIZZA C.R.
ESTADO DE CUENTAS POR PAGAR
101 de Febrero del 2012 A TAS: 11:20 PM

6588 01/02/2012 02/03/2012  5,000,000.00 < SIN VENCER >
01/02/2012 CANJE 500, 000,00
01/02/2012 CANJE 500, 000,00
01/02/2012 CANJE 500, 000,00

SALDO TINICIAL:  5,000,000.00 PAGOS:  1,500,000.00 SALDO:  3,500,000.00

Tendra en impresora, el estado de cuenta...

Repita la accién por cada pago.
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