
 

© 2012 Teos Informática S.A.. All Rights Reserved. 
TeosPBH®, V.S.V.O.Software Group are trademarks of Teos Informática S.A. 

V.S.V.O.Software Group 2011 

www.teospos.com 

 

 

 

MANUAL DE GUIA RAPIDA  

 

MOVIMIENTO DE PROVEEDORES 

 

TEOS®PBH  

 

 

 

 

Versión 1.0.0 

2012 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.teospos.com


 

© 2012 Teos Informática S.A.. All Rights Reserved. 
TeosPBH®, V.S.V.O.Software Group are trademarks of Teos Informática S.A. 

V.S.V.O.Software Group 2011 

www.teospos.com 

 

1.- Proceso de proveedores: INCLUIR 

 

Vaya al menú principal en la opción  PROVEEDORES 

 

 
 

Para incluir un proveedor haga clic en PROVEEDORES. 

 

 
 

 
 

 

 

Digite los datos completos 

del proveedor. 

El límite de crédito y el plazo, 

tienen incidencia en el momento de 

realizar las facturar. 

 

Para finalizar haga clic en  

 

Guardar 

 

Repita la acción para cada 

proveedor. 
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2.- Incluir movimientos. 

 

Para incluir las facturas por pagar, vaya a facturación/pagos: 

 

 

 
 

2.1.- Digite la fecha, y el número de factura que requiere incluir. Este número 

NO puede ser cero. 

 

 
 

2.2.- Seleccione en proveedor de la lista. 

 

 
 

 

2.3.- Digite el monto de la factura, y el plazo de crédito (en días). Después 

haga clic en guardar. 

 

 
 

2.4.- Una vez que ha guardado, verá el detalle de la factura en el campo de 

movimientos. 
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3.- Realizar un pago a una factura. 

 

3.1.- Seleccione el proveedor al cual requiere hacer un pago. 

 

 
 

 

3.2.- Seleccione la factura a la cual requiere hacer el pago� 

 

 
 

3.3.- Los datos de la factura seleccionada, serán impresos en la 

pantalla de opciones. 

 

 
 

3.4.- Digite el número de recibo o documento y la fecha, indique la 

forma de pago.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.5.- Revise el movimiento y haga clic en  para guardarlo. 

 

 

La forma de pago N/C, genera un monto en negativo en las 

cuentas por pagar. Es decir una nota de crédito. 
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En caso de que la factura no esté vencida el sistema indicará, de lo 

contrario será actualizada la pantalla de movimientos. 

 

 
 

La ventana se irá actualizando con cada pago, y presentará el estado 

de cuenta con el acumulado de los movimientos. 

 

3.6.- Imprimiendo el estado de cuenta. 

 

 
 

Para la impresión seleccione IMPRIMIR� 

 
Selecciona la impresora destino� 
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Tendrá en impresora, el estado de cuenta� 

 

Repita la acción por cada pago. 
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